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Guía	para	el	Pago	del	Curso	Propedéutico	de	la	División	de	
Ingenierías	Campus	Irapuato	–	Salamanca	

	
Semestre	Enero-Junio	2023	

	
	
1.	Inicio	
Ingrese	 a	 la	 página	 www.pagos.ugto.mx.	 	 Si	 no	 cuenta	 con	 correo	 institucional	 de	 la	
Universidad	de	Guanajuato,	seleccione	la	opción	“Registro	de	Externos”.	Si	ya	cuenta	con	
correo	institucional	o	se	registró	previamente	pase	al	punto	3.	
	

	
	
2.	Registro	de	Externos.	
Seleccione	el	botón	“Obtener	mi	usuario	de	IntraUG”	y	complete	el	formulario	que	se	
presenta.	
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Una	vez	completado	el	formulario	dé	clic	en	el	botón	registrar,	se	enviará	un	enlace	al	correo	
ingresado	para	activar	la	cuenta,	una	vez	activada	podrá	iniciar	sesión	en	el	sistema	para	
generar	su	pago.	
	
	

3.	Inicio	de	sesión	
En	la	página	de	inicio,	seleccione	la	opción	“Iniciar	Sesión”.	
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Ingrese	su	correo	institucional	o	el	correo	con	el	cual	se	registró	y	su	contraseña,	a	
continuación	“Iniciar	Sesión”.	
	

	
	

4.	Pagos	
En	la	pantalla	de	inicio	seleccione	la	opción	“Pagos”.	
	

	
	
	
A	continuación,	seleccione	la	opción	“Nuevo	Pago”.	
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Posteriormente	seleccione	un	beneficiario	(persona	que	cursará	el	propedéutico).	
	

	
	
	
A	continuación,	complete	el	formulario	de	la	siguiente	manera:	

• Campus:	“Campus	Irapuato	–	Salamanca”	
• División:	“División	de	Ingenierías	RCIS”	
• Departamento:	“Todos	los	Departamentos	de	la	División	seleccionada”	
• Listado	de	conceptos:	“PROPEDÉUTICO	>	CURSO	PROPEDÉUTICO”	
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Verifique	los	datos,	es	muy	importante	que	los	datos	aparezcan	tal	como	se	indican	en	el	
punto	anterior,	si	todo	está	correcto	haga	clic	en	“Continuar”,	si	detecta	algún	error	dé	
clic	en	“Elegir	otro	concepto	de	pago”	y	corrija	los	datos.	
	

	
Elija	un	método	de	pago.	
	

	
	
	

	
Si	elige	la	opción	1,	le	saldrá	la	siguiente	pantalla:	
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Haga	clic	en	la	opción	“Imprimir	Pago”	y	se	generará	un	documento	pdf	que	puede	imprimir	
o	descargar	para	realizar	el	pago	en	cualquiera	de	las	opciones	indicadas	en	el	formato.	
	

	

Nombre	y	curp	de	la	persona	
que	tomará	el	curso	

Este	es	un	formato	ilustrativo,	
	no	utilizar	para	realizar	sus	pagos	
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Si	elige	la	opción	2	o	3,	se	abrirá	una	ventana	donde	deberá	ingresar	sus	datos	bancarios	
para	realizar	el	pago,	una	vez	realizado,	se	generará	un	documento	pdf	con	su	comprobante	
de	pago.	Para	visualizar	su	formato	de	pago	vaya	a	la	sección	“5.	Consulta	de	pagos”	de	este	
documento.	
	
El	pago	del	Seguro	Contra	Accidentes	se	realiza	de	manera	similar:	en	la	pantalla	de	pagos	
seleccione	nuevamente	la	opción	“Nuevo	Pago”	y	seleccione	su	beneficiario,	a	
continuación,	complete	el	formulario	del	arancel	del	pago	de	la	siguiente	manera:	
	

• Campus:	“Campus	Irapuato	–	Salamanca”	
• División:	“División	de	Ingenierías	RCIS”	
• Departamento:	“Todos	los	Departamentos	de	la	División	seleccionada”	
• Listado	de	conceptos:	“SEGURO	CONTRA	ACCIDENTES	>	INGRESOS	

INSTITUCIONALES”	
	

Posteriormente	haga	clic	en	“Continuar”.	
	
Verifique	que	sus	datos	aparezcan	como	en	la	imagen	y	haga	clic	en	“Continuar”,	si	
detecta	algún	error	dé	clic	en	“Elegir	otro	concepto	de	pago”	y	corrija	los	datos.	
	

	
	
Elija	su	opción	de	pago	e	imprima	o	descargue	los	formatos	que	le	generó	el	sistema.	
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5.	Consulta	de	pagos	
Si	acceder	a	sus	formatos	de	pagos	lo	puede	hacer	en	la	opción	Mis	Pagos,	que	lo	dirigirá	a	
su	listado	de	pagos.	
	

	
	

	
	

Este	es	un	formato	ilustrativo,	
	no	utilizar	para	realizar	sus	pagos	
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Para	imprimir	o	descargar	el	formato	de	pago,	haga	clic	en	el	pago	correspondiente	y	
posteriormente	en	el	botón	“Imprimir	Pago”.	
	
Al	finalizar	recuerde	cerrar	su	sesión.	
	
	
6.	Información	adicional	
	

• Antes	de	realizar	el	pago,	revisar	que	los	siguientes	datos	sean	correctos:	nombre,	
campus,	división,	programa,	concepto,	total	a	pagar.		

• Al	realizar	el	pago	verificar	que	se	realice	en	la	referencia	correcta.		
• Es	muy	importante	conservar	los	recibos	de	pago	originales	o	la	notificación	de	la	

transferencia	bancaria.	
	
	
7.	Contacto	
	
Si	tiene	alguna	duda	puede	comunicarse	al	correo	electrónico	propedicis@ugto.mx	o	por	
Facebook	en	la	pág.	Curso	Propedéutico	DICIS.	
	
	


